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Art. 1

Art. 2

Art. 3

Art. 4

Art. 5

Allgemeine Bestimmungen

Geltungsbereich

Dieses Geschaftsreglement regelt die Organisation, die Zusammensetzung, die Aufgaben und die
Grundsétze der Geschéftsfihrung der Kultur- und Dorfkommission sowie der betroffenen
Verwaltungsbereiche.

Zweck
1 Der Gemeinderat fordert und unterstiitzt die kulturelle und kiinstlerische Vielfalt in der Gemeinde mit
finanziellen Beitrdgen maximal mit jahrlich Fr. 30'000.00 (Kulturbudget).

2 Die Kultur- und Dorfkommission unterstitzt den Gemeinderat in samtlichen Fragen der Kultur und
Kunst in der Gemeinde und der allgemeinen Dorfverschonerung. Das vorsitzende
Kommissionsmitgliedsort im Rahmen der gemeinderatlichen Kreditkompetenz fiir den adaquaten und
zweckgerichteten Einsatz der zur Verfigung stehenden Mittel.

Rechtsgrundlagen
' Die Kultur- und Dorfkommission ist geméss Art. 19 der Gemeindeordnung eine standige beratende
Kommission.

2 Der Gemeinderat ist fir den Erlass dieses Geschaftsreglements gestitzt auf die Gemeindeordnung
Art. 24 zustandig.

Ubergeordnetes Recht

Fur Belange, zu denen sich das Geschaftsreglement nicht explizit dussert, gelten sinngemass die
Bestimmungen des Gesetzes (ber das Gemeindewesen (Gemeindegesetz, GG), der
Gemeindeordnung (GO) und des Geschéftsreglements des Gemeinderats.

Entschadigung
' Fir die Behordenmitglieder ist die Entschadigung in der kommunalen Entschadigungsverordnung
abschliessend geregelt.

2 Fir die Mitarbeitenden der Verwaltung und Schule gelten die gesetzlichen Vorschriften und das
Personalreglement der Gemeinde.

3 Die weiteren Mitglieder bzw. die Fachleute der Kultur- und Dorfkommission werden fiir ihre in der
Kommission geleistete Arbeit mit einem Tag- und Sitzungsgeld entschadigt. Die Gemeinderatskanzlei
erstellt die Sitzungsgeldabrechnung. Uber Spesenentschadigungen entscheidet das vorsitzende
Mitglied des Gemeinderats im Einzelfall gemass Entschédigungsreglement.
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Art. 6

Art. 7

Art. 8

Art. 9

Art. 10

Art. 11

Erganzende Regelungen

Fur die Kultur- und Dorfkommission sind folgende Regelungen speziell wichtig:
- Gesetze, Verordnungen von Bund und Kanton.
- Gemeindeordnung Niederglatt
- Geschaftsreglement des Gemeinderats Niederglatt

Organisation

Organisatorische Einbindung
' Die Kultur- und Dorfkommission ist als beratende Kommission direkt dem Gemeinderat als
Aufsichtsorgan unterstellt, welcher Giber Weisungs-, Aufsichts- und Selbsteintrittsrechte verfiigt.

2 Ein Mitglied des Gemeinderats fiihrt den Vorsitz. Die Kultur- und Dorfkommission konstituiert sich im
Weiteren selbst.

3 Die Gemeinderatskanzlei fiihrt das Sekretariat der Kultur- und Dorfkommission. Dieses ist die
Anlaufstelle bei Anfragen oder Anliegen jeglicher Art.

Wahlverfahren
Die Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission werden durch den Gemeinderat in der Regel fiir eine
vierjahrige Amtsdauer gewahit.

Zusammensetzung

! Die Kultur- und Dorfkommission setzt sich aus maximal 6 Personen zusammen:
- der/die Prasident/in des Gemeinderats (Vorsitz) oder seine Stellvertretung
- 5 Vertreter/innen der Bevélkerung

2 Alle Mitglieder haben ein Stimmrecht. Das Sekretariat nimmt an der Sitzung mit beratender Stimme
teil.

Arbeitsgruppen, externe Fachpersonen

Bei Bedarf kann die Kultur- und Dorfkommission Arbeitsgruppen bilden, weitere Behérdenmitglieder,
Mitarbeitende der Gemeinde und Schule oder externe Fachpersonen zur Unterstiitzung oder Beratung
beiziehen.

Geheimhaltungspflicht

' Die Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission sind gemass § 8 Gemeindegesetz verpflichtet, iiber die
Geschafte und deren Behandlung Verschwiegenheit zu bewahren, soweit an der Geheimhaltung ein
uberwiegendes 6ffentliches oder privates Interesse geméss § 23 des Gesetzes Uber die Information und
den Datenschutz besteht oder wenn eine besondere Vorschrift dies vorsieht.
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Art. 12

Art. 13

Art. 14

Art. 15

Art. 16

2 Die Pflicht zur Verschwiegenheit dauert (iber die Beendigung der Kommissionstatigkeit hinaus.

3 Die Geheimhaltungspflicht gilt auch fir alle von der Kultur- und Dorfkommission beigezogenen
Personen.

Interessenbindung

' Die stimmberechtigten Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission legen ihre Interessenbindungen
schriftlich offen. Es gelten die Bestimmungen der Gemeindeordnung und des Geschéftsreglements des
Gemeinderats.

2 Die Interessenbindungen werden mindestens einmal pro Amtsperiode Uberprift und jeweils auf der
Website der Gemeinde aufgeschaltet. Massgebliche Veranderungen melden die stimmberechtigten
Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission laufend der Gemeinderatskanzlei, welche fiir die
Aktualisierung auf der Website besorgt ist.

Informationen an Dritte
Die Herausgabe von allgemeinen Informationen richtet sich nach dem Gesetz (iber die Information und
den Datenschutz (IDG).

Aufgaben und Kompetenzen

Kompetenzen
Die Kultur- und Dorfkommission verfiigt im Ubertragenen Aufgabenbereich (iber keine selbststandigen
Entscheidungsbefugnisse. Sie ist im (ibertragenen Aufgabenbereich weisungsberechtigt.

Kompetenzdelegation

1 Gemass Art. 20 und Art. 22 der Gemeindeordnung kann der Gemeinderat bestimmte Geschafte oder
Geschéftsbereiche einzelnen Mitgliedern oder Mitarbeitenden zur selbststandigen Erledigung
Ubertragen.

2 Die Kompetenzen der zustandigen Mitglieder des Gemeinderats sind im Geschaftsreglement des
Gemeinderats abschliessend aufgefihrt.

3 Geschéfte von untergeordneter Bedeutung sind durch die Gemeinderatskanzlei direkt zu erledigen.
Uber diese Geschéfte ist anlasslich der nachsten Sitzung zu informieren.

Antrage an Gemeinderat

Die Kultur- und Dorfkommission stellt fir die Geschafte in ihrem Aufgabenbereich dem Gemeinderat
einen begriindeten Antrag und unterbreitet alle fir die Meinungsbildung notwendigen Unterlagen.
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Art. 17

Art. 18

Art. 19

Aufgaben
Die Kultur- und Dorfkommission nimmt folgende Aufgaben wahr:
Kultur und Kunst:

- Interessenvertretung und Forderung des lokalen kulturellen und kiinstlerischen Schaffens

- Koordination von kommunalen kulturellen Veranstaltungen in der Gemeinde und Region

- Initiierung, Planung und Beratung von sowie Aufsicht Uber gemeindeeigene kulturelle Anlasse,
Ausstellungen, Konzerte, Dorffeste und Traditionen

- Erstellen des Jahresprogramms inkl. Kostenschatzung zuhanden des Gemeinderats

- Kontaktpflege und allgemeine Koordination mit weiteren kulturellen Institutionen und
Veranstaltern

Dorfleben:

- Initierung, Planung, Forderung und Unterstlitzung von Massnahmen zur allgemeinen
Dorfverschonerung sowie von Wegen und Platzen flir die Dorfgemeinschaft wie z.B. Spielplatze,
Spazierwege, Sitzgelegenheiten

- Kontaktpflege und Zusammenarbeit mit den Dorfvereinen sowie gemeinde-interne Koordination
der Aktivitaten

Weitere:

- Beratung des Gemeinderats und der weiteren kommunalen Institutionen in kulturellen Fragen
und im Bereich der allgemeinen Dorfverschonerungen

- Abrechnung der einzelnen Anlasse

- Behandlung von allgemeinen Fragen im Aufgabenbereich

- Weitere Aufgaben im Einvernehmen mit dem Gemeinderat.

Geschaftsfiihrung
Grundsiatze

Geltungsbereich

Die Bestimmungen des Gemeindegesetzes und des Geschéftsreglements des Gemeinderats Uber die
Geschaftsflinrung sind fiir die Kultur- und Dorfkommission verbindlich, sofern nachstehend keine oder
keine abweichenden Regelungen getroffen werden.

Kollegialitatsprinzip

Die Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission unterstehen dem Kollegialitatsprinzip. Sie sind an einen
Mehrheitsbeschluss gebunden und vertreten die Entscheide des Kollegiums unabhangig von ihrer
personlichen Meinung nach innen und nach aussen.
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Art. 20

Art. 21

Art. 22

Ausstandspflicht
' Ein Mitglied der Kultur- und Dorfkommission tritt in den Ausstand, wenn es in der Sache personlich
befangen erscheint bzw. wenn die Vermutung der Befangenheit besteht, insbesondere wenn sie

- Inder Sache ein personliches Interesse haben

- mit einer Partei verwandt, verschwagert oder in sonstiger Art verbunden sind,

- Vertreter bzw. Vertreterin einer Partei sind oder fiir eine Partei in der gleichen Sache tatig waren.

2 Der Ausstand gilt fur die Vorbereitung, Beratung und Beschlussfassung des Geschafts.

3 Wer in den Ausstand treten muss, ist verpflichtet, die Ausstandspflicht von sich aus nach Erhalt der
Traktandenlistebekanntzugeben. Nach Mdglichkeit wird fiir die jeweilige Sitzung das Ersatzmitglied
aufgeboten.

4 st der Ausstand streitig, entscheiden darlber die Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission unter
Ausschluss des betreffenden Mitglieds. Der Stichentscheid liegt beim vorsitzenden Mitglied der Kultur-
und Dorfkommission.

Sitzungsteilnahme

! Die Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission sind zur Teilnahme an den Sitzungen verpflichtet.
Abwesenheiten sind rechtzeitig und unter Angabe des Grundes dem vorsitzenden Mitglied der Kultur-
und Dorfkommission bekannt zu geben.

2 Die Sitzungen der Kultur- und Dorfkommission sind nicht &ffentlich.

3 Zu Geschaften, die einen bestimmten Bereich oder eine bestimmte Sachaufgabe betreffen, konnen
weitere involvierte Einzelpersonen an die Sitzungen eingeladen werden. Sie sind zur Anhérung von
Geschaften zugelassen, haben aber vor der Beratung den Sitzungsraum zu verlassen.

Abstimmung

' Die Kultur- und Dorfkommission ist beschlussfahig, wenn die Mehrheit der stimmberechtigten
Mitglieder anwesend ist. Sie fasst ihre Beschliisse an Sitzungen und mit der Mehrheit der abgegebenen
Stimmen.

2 Jedes stimmberechtigte Mitglied der Kultur- und Dorfkommission ist zur Stimmabgabe verpflichtet,
sofern es nicht in den Ausstand zu treten hat. Die Stimmabgabe erfolgt offen.

3 Bei Stimmengleichheit gilt jener Antrag als angenommen, fir den das vorsitzende Mitglied oder bei
dessen bzw. deren Abwesenheit der Stellvertreter bzw. die Stellvertreterin gestimmt hat.
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Art. 23

Art. 24

Art. 25

Art. 26

Art. 27

Geschaftskontrolle

Das Sekretariat der Kultur- und Dorfkommission ist fiir die Geschaftskontrolle verantwortlich. Es vollzieht
bzw. Uberwacht den Volizug der Geschafte und filhrt eine entsprechende Termin- und
Pendenzenkontrolle.

Sitzungsorganisation

Sitzungstermine
' Die Sitzungstermine der Kultur- und Dorfkommission werden durch das vorsitzende Mitglied fiir das
kommende Halbjahr festgelegt.

2 Die Sitzungen der Kultur- und Dorfkommission finden nach Bedarf, in der Regel 4 mal jahrlich statt.

3 Bei Bedarf bzw. auf Antrag der Mehrheit der Mitglieder werden weitere (ausserordentliche) Sitzungen
einberufen.

Sitzungsvorbereitung

' Die Geschafte sind bis spatestens 10 Arbeitstage vor dem Sitzungstag dem Sekretariat mit einem
schriftlichen, begriindeten Antrag einzureichen. Bei ausserordentlichen Sitzungen ist die Terminierung
der Situation anzupassen.

2 Die Bearbeitung der Geschafte erfolgt durch das Sekretariat. Es erfasst gestlitzt auf die eingereichten
Unterlagen in Absprache mit dem vorsitzenden Mitglied der Kultur- und Dorfkommission einen
beschlussfahigen Antrag. Das Sekretariat nimmt bei Bedarf mit dem Antragsteller bzw. der
Antragstellerin Riicksprache.

3 Das Sekretariat ist verpflichtet, seine abweichende Auffassung schriftlich zu formulieren, wenn im
Antrag fachtechnische oder rechtliche Grundsétze verletzt werden.

4 Ein nicht in dieser Weise vorbereitetes Geschéaft wird an der Sitzung nur mit der Zustimmung der
Mehrheit der stimmberechtigten Mitglieder behandelt.

Mitberichtsverfahren
Sind mehrere Bereiche an einem Geschaft beteiligt, sind diese durch das Sekretariat zum Mitbericht
einzuladen.

Sitzungsunterlagen und Aktenauflage

' Die Einladung mit der Traktandenliste erfolgt in Absprache mit dem vorsitzenden Mitglied der Kultur-
und Dorfkommission durch das Sekretariat in der Regel 5 Arbeitstage vor der geplanten Sitzung. Bei
ausserordentlichen Sitzungen ist die Terminierung der Situation anzupassen.
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Art. 28

Art. 29

Art. 30

2 Fir die traktandierten Geschafte liegen schriftliche Antrage mit allen erforderlichen Unterlagen
fristgerecht in der Aktenauflage vor.

3 Die Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission erhalten mit der Sitzungseinladung samtliche Geschéfte
in elektronischer Form.

4 Alle Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission sind verpflichtet, die Akten vor der Sitzung zu lesen und
sich auf die traktandierten Geschafte vorzubereiten. Rickfragen sind vor der Sitzung direkt an das
Sekretariat zu richten.

Klassifizierung
' Wenn Antrage schriftlich vorliegen, wird der Sachverhalt grundséatzlich nicht mindlich erdrtert (A-
Geschéfte).

2 Bei Geschaften von besonderer Tragweite (B-Geschafte) wird dem Referenten bzw. der Referentin
zuerst das Wort erteilt. Die brigen Mitglieder der Sitzung kdnnen anschliessend die Diskussion
verlangen.

3 C-Geschafte dienen der allgemeinen Kenntnisnahme. Sie werden in der Regel in der Aktenauflage
aufgefiihrt und zusammengefasst ins Protokoll aufgenommen.

4 D-Geschéfte werden nicht formell beschlossen. Sie dienen der Diskussion und Meinungsbildung, der
gegenseitigen Information oder der Vorbereitung noch nicht beschlussreifer Geschafte.

5 Mitteilungen, die zur Information der Kultur- und Dorfkommission von allgemeiner Bedeutung sind,
erfolgen mundlich, jeweils am Schluss der Sitzung. Es erfolgt keine Beschlussfassung. Behandelt
werden Themen von allgemeinem Interesse, die in einer kurzen einseitigen Information vorgebracht
werden.

Sitzungsleitung
' Die Sitzungen der Kultur- und Dorfkommission werden durch das vorsitzende Mitglied, bei dessen bzw.
deren Verhinderung durch den Stellvertreter bzw. die Stellvertreterin geleitet.

2 Die Sitzungsleitung sorgt dafir, dass die Geschafte sachlich und speditiv abgewickelt werden. Die
Sitzungen sollen in der Regel nicht Ianger als drei Stunden dauern.

Geschéaftsbehandlung

1t Auf Geschéfte, welche nicht auf der Traktandenliste aufgefiihrt sind, wird nur eingetreten, wenn die
anwesenden Mitglieder der Dringlichkeit zustimmen. Beschlusse dirfen nur dann erfolgen, wenn
einwandfreie Grundlagen vorhanden sind.
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Art. 31

Art. 32

Art. 33

2 Uber Ordnungs- und Zusatzantrage muss zuerst abgestimmt werden. Stehen mehrere Sachantrage
einander gegeniber, so erldutert das vorsitzende Mitglied der Kultur- und Dorfkommission das
Abstimmungsprozedere. Wird es beanstandet, so entscheiden die Mitglieder der Kultur- und
Dorfkommission.

3 Wird auf Fragen der Sitzungsleitung kein Gegen-, Anderungs- oder Riickweisungsantrag gestellt, so
stellt das vorsitzende Mitglied der Kultur- und Dorfkommission die formelle Zustimmung ohne
Abstimmung fest.

Zirkularbeschllsse
' Die Kultur- und Dorfkommission trifft ihre Entscheide nach gemeinsamer Beratung im Kollegium.

2 In Ausnahmefallen kénnen die Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission in der Zeit zwischen zwei
Sitzungen auf dem Zirkularweg entscheiden, sofern nicht ein Mitglied der Kultur- und Dorfkommission
innert zwei Arbeitstagen seit Zugang des entsprechenden Antrags per Email die Beratung an einer
Sitzung verlangt.

3 Zirkularbeschllsse bedirfen der schriftlichen Zustimmung der Mehrheit der Mitglieder und sind zu
protokollieren. Das Sekretariat informiert iber das Ergebnis.

Dringlichkeit

! Kénnen dringliche, ausserordentliche Angelegenheiten nicht rechtzeitig in der Kommission behandelt
werden, entscheidet das vorsitzende Mitglied der Kultur- und Dorfkommission an ihrer Stelle. Die
Entscheide sind unter Bekanntgabe der Dringlichkeit an der nachsten Sitzung der Kultur- und
Dorfkommission mit der Abnahme des letzten ordentlichen Protokolls zur Kenntnis zu nehmen.

2 Der Gemeinderat ermédchtigt das vorsitzende Mitglied der Kultur- und Dorfkommission, Uber
Angelegenheiten von geringer Bedeutung, Uber Koordinierungen und Priorisierungen und Uber die
Geschéaftszuteilung bei unklarer Zustandigkeit mit mehreren Beteiligten selbst zu entscheiden.

3 Die Entscheide sind an der nachsten Sitzung der Kultur- und Dorfkommission mit der Abnahme des
letzten ordentlichen Protokolls zur Kenntnis zu nehmen.

Protokoll
! Uber samtliche Verhandlungen der Kultur- und Dorfkommission wird ein erweitertes Beschlussprotokoll
gefuhrt. Das Protokoll der Kultur- und Dorfkommission fihrt die Gemeinderatskanzlei.

2 A- und B-Geschéfte werden gemass schriftlichem Antrag sowie — sofern es sich als zweckmassig

erweist - mit den wesentlichen Erwégungen aus einer allfalligen Diskussion protokolliert. Auf Antrag wird
das Stimmenverhaltnis des obsiegenden Antrags erwahnt.
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Art. 34

Art. 35

Art. 36

3 C- Geschafte werden im Protokoll geméss Ankiindigung auf der Traktandenliste angemerkt; das
Resultat der Diskussion wird auf Antrag protokolliert. Mitteilungen werden am Schluss des Protokolls
aufgefiihrt.

4 Die Protokolle sind innert Wochenfrist zu erstellen und durch den Protokollfihrer bzw. die
Protokollfiihrerin zu unterzeichnen und dem Gemeinderat zuzustellen.

5 Die Protokolle sind an der nachsten oder ausnahmsweise an einer nachfolgenden Sitzung genehmigen
zu lassen und mit einem Sachregister zu versehen.

Protokollauszug

' Die Beschllsse der Kultur- und Dorfkommission werden den Empfangern bzw. Empfangerinnen in der
Regel in Form von Protokollauszigen mitgeteilt. Diese werden durch das vorsitzende Mitglied der Kultur-
und Dorfkommission und den Protokollfiihrer bzw. die Protokollflinrerin unterzeichnet.

2 Der Versand der Protokollauszlge obliegt dem Sekretariat und erfolgt in der Regel innert Wochenfrist.

3 Besprechungen zu Projekten und allgemeinen Anfragen werden mittels Aktennotiz im jeweiligen
Geschaft vermerkt.

Akten und Datenschutz

' Die Originale aller Akten sind der Gemeinderatskanzlei fiir die Registratur bzw. Archivierung zu
Ubergeben.

2 Akten mit schitzenswerten Daten missen verschlossen aufbewahrt und vertraulich behandelt werden.
3 Die Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission und die Gemeindeangestellten sind verpflichtet, alle
elektronischen und anderen Dokumente nach Gebrauch ordnungsgeméss zu léschen bzw. zu
vernichten. Austretende Mitglieder der Kultur- und Dorfkommission und die Gemeindeangestellten sind
verpflichtet, alle Akten zuriickzugeben bzw. zu Idschen.

Weitere Bestimmungen

Unterschrift

' Das vorsitzende Mitglied der Kultur- und Dorfkommission unterzeichnet in zugeteilten
Zustandigkeitsbereich alleine, sofern es durch Rechtssatze dazu legitimiert oder vom Gemeinderat
beauftragt ist.

2 Nicht verpflichtende Korrespondenz wird vom Sekretariat unterzeichnet.

3n allen Fallen vorbehalten bleiben spezielle Ermachtigungen des Gemeinderats.
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F. Schluss- und Ubergangsbestimmungen

Art. 37 Inkraftsetzung
Der Gemeinderat hat das Geschéftsreglement der Kultur- und Dorfkommission an seiner Sitzung vom
30. Mai 2022 genehmigt. Es tritt per 1. Juli 2022 in Kraft.

Art. 38 Aufhebung bisherigen Rechts
Mit dem Inkrafttreten dieses Geschaftsreglements gelten alle zum Zeitpunkt des Inkrafttretens
bestehenden und zu diesem Geschéftsreglement in Widerspruch stehenden Erlasse und Beschllisse
als aufgehoben.

GEMEINDERAT NIEDERGLATT
Stefan Schmid Werner Wegmann
Gemeindeprasident Gemeindeschreiber
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