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Anhang 3: Aufgabenbeschriebe Ressortverantwortliche 

 

Ressort Präsidiales 

Aufgaben und Zuständigkeiten  

➢ Führung des Geschäftsganges des Gemeinderates  

➢ Oberaufsicht über die Ressorts, die Gemeindeverwaltung und die Aussendienste 

➢ Vertretung der Gemeinde nach aussen 

➢ Verantwortung für die Öffentlichkeits- und Medienarbeit und die amtlichen Publikationen 

➢ Mitwirkung bei Personalangelegenheiten der Gemeindeverwaltung 

➢ Überwachung des Vollzugs der Gemeindebeschlüsse, soweit keine abweichende Zuständigkeit geregelt ist  

➢ Verantwortung für die finanzielle Hilfe und die Behandlung der Spenden- und Unterstützungsgesuche 

➢ Kontaktpflege und Zusammenarbeit mit anderen Behörden, Gemeinden und Gremien der Gemeinde 

➢ Leitung des Wahlbüros 

➢ Leitung der Gemeindeversammlung  

➢ Leitung der Behördenkonferenz 

➢ Pflege der kulturellen, wirtschaftlichen und ökologischen Interessen der Gemeinde  

➢ Pflege und Koordination der kulturellen Belange und Anlässe in der Gemeinde  

➢ Vorsitz Gemeinderat  

Ausschüsse und Kommissionen 

➢ Vorsitz Verwaltungskommission Alters- und Pflegeheim Eichi 

➢ Vorsitz Bürgerrechtskommission  

➢ Vorsitz Kulturkommission 

 
Delegationen 

➢ Vorsitz Vereinspräsidentenkonferenz Mitglied Verband Gemeindepräsidenten Bezirk Dielsdorf 

➢ Delegation Verein Standortförderung Züri-Unterland  
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Ressort Finanzen und Liegenschaften 

 Aufgaben und Zuständigkeiten 

➢ Verantwortung für das Budget in Zusammenarbeit mit Ressorts und den Abteilungen  

➢ Verantwortung für die mittelfristige Aufgaben- und Finanzplanung 

➢ Verantwortung für die Jahresrechnung mit der Differenzbegründung 

➢ Verantwortung für die ordentlichen Steuern und die Grundsteuern 

➢ Aufsicht über die Einhaltung und Abrechnung der Verpflichtungskredite 

➢ Entscheid über die Aufnahme und Rückzahlung von Darlehen und Anlagen 

➢ Sicherstellung des internen Kontrollsystems (Controlling, Kontrolle) 

➢ Kontaktpflege und Zusammenarbeit mit der Rechnungsprüfungskommission 

➢ Sicherstellung einer zeitgemässen ICT 

➢ Aufsicht über die Mobiliar- und Materialbewirtschaftung und das Beschaffungswesen 

➢ Aufsicht über die Organisation des Versicherungswesens (Personen-, Gebäude-, Sachversicherung) 

➢ Verantwortung für Werterhalt und baulicher Unterhalt der gemeindeeigenen Liegenschaften und nicht überbauten Grund-

stücke 

➢ Verantwortung für die Verwaltung und Bewirtschaftung von Liegenschaften und nicht überbauten Grundstücken 

➢ Mitwirkung bei der Schulraumplanung in Zusammenarbeit mit dem Ressort Bildung und dem Ressort Hochbau & Planung 

➢ Initiierung und Begleitung von Sanierungs-, Umbau- und Neubauprojekten 

➢ Aufsicht über die Umsetzung der energetischen Massnahmen bei den gemeindeeigenen Liegenschaften 

➢ Aufsicht über den Hausdienst 

➢ Aufsicht über Schaden- und Versicherungsfälle 

➢ Verantwortung für den Friedhof (Liegenschaftenverwaltung) 

Ausschüsse und Kommissionen 

➢ Vorsitz Liegenschaftskommission  

➢ Vorsitz Finanzplanungsgruppe 

➢ Vorsitz Betriebskommission Eichi (Beko) 

➢ Einsitz ICT-Kommission Schule  

➢ Einsitz Verwaltungskommission Alters- und Pflegeheim Eichi 

Delegationen 

- 
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Ressort Hochbau und Planung 

 Aufgaben und Zuständigkeiten 

➢ Vollzug der Baugesetzgebung von Bund und Kanton 

➢ Aufsicht über die Organisation und die Verfahren der Baupolizei und der Feuerpolizei (inkl. Tank-, Rauchgaskontrolle) 

➢ Bewilligung der Nutzungen von öffentlichem Grund gemäss PBG in Absprache mit dem Ressort Tiefbau 

➢ Verantwortung für den Lärmschutz und die energetischen Massnahmen 

➢ Verantwortung für den baulichen Zivilschutz 

➢ Aufsicht über das Grundbuch- und Vermessungswesen und Sicherstellung der Raumdaten  

➢ Verantwortung für die Massnahmen des Heimatschutzes, der Archäologie, des Ortsbildschutzes und des Schutzes der 

schützenswerten Objekte 

➢ Aufsicht über die kommunale Richt- und Nutzungsplanung 

➢ Wahrnehmung der Aufgaben der Quartierplankommission und Durchführung von Quartierplanverfahren 

➢ Verantwortung für die Schulraumplanung in Zusammenarbeit mit dem Ressort Bildung und Finanzen & Liegenschaften 

➢ Aufsicht über das Submissionswesen im Bereich 

➢ Verwaltung des Flughafendossiers 

➢ Verantwortung für die kommunale Energieplanung  

Ausschüsse und Kommissionen 

➢ Einsitz Liegenschaftskommission 

➢ Einsitz Unterhaltskommission  

Delegationen 

➢ Delegation ZV Planungsgruppe Zürcher Unterland (PZU) 
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Ressort Gesundheit und Soziales 

 Aufgaben und Zuständigkeiten 

➢ Verantwortung für das Spitalwesen und die Spitex-Organisation 

➢ Organisation und Umsetzung der Massnahmen des Gesundheitswesens und der Gesundheitsförderung sowie zur Prä-

vention und Integration im Gesundheitsbereich 

➢ Wahrnehmung der Aufgaben des Sozialhilfewesens und des Sozialversicherungswesens 

➢ Sicherstellung der Alimentenbevorschussung 

➢ Verantwortung für das Asylwesen und die Massnahmen zur Integration von ausländischen Personen 

➢ Verantwortung für die Altersarbeit und die Alters- und Pflegeheime  

➢ Verantwortung für die Jugendarbeit und den Vollzug der Kinder- und Jugendhilfe  

➢ Initiierung und Durchführung der Massnahmen des Kindes- und Erwachsenenschutzes in Zusammenarbeit mit dem Ress-

ort Bildung 

➢ Verantwortung für die Angebote der Frühförderung und der Erwachsenenbildung in Zusammenarbeit mit der Schule 

➢ Ansprechperson des Gemeinderats für die Schul- und Gemeindebibliothek 

➢ Kontaktpflege und Zusammenarbeit mit sozialen Institutionen und Vereinen  

➢ Förderung und Pflege des Dorflebens und der gesellschaftlichen Belange in der Gemeinde  

Ausschüsse und Kommissionen 

➢ Vorsitz Sozialbehörde  

➢ Vorsitz Gesellschaftskommission  

➢ Einsitz Verwaltungskommission Alters- und Pflegeheim Eichi  

Delegationen 

➢ Delegation ZV Gesundheitszentrum Dielsdorf 

➢ Delegation Sozialdienste Bezirk Dielsdorf 

➢ Delegation Betriebskommission SPITEX Regional 

➢ Delegation Spital Bülach AG 

➢ Delegation IKA Krankenheim Zürcher Unterland (KZU) 

➢ Delegation Steuerungsausschuss Jugendarbeit Niederhasli-Niederglatt 
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Ressort Sicherheit, Verkehr und Umwelt 

 Aufgaben und Zuständigkeiten 

➢ Verantwortung für und Aufsicht über die Gemeindepolizei und die Feuerwehr  

➢ Zuständig für die militärische Verteidigung, die zivile Gemeindeführung und den Zivilschutz 

➢ Aufsicht über das Schiesswesen und die Ausstellung von Waffenerwerbsscheinen  

➢ Verantwortung für das Verkehrswesen und die Verkehrssicherheit sowie das Parkplatzregime 

➢ Ausstellung von Patenten für Gastwirtschaften, Klein- und Mittelverkauf und, Festwirtschaften 

➢ Bewilligungen für Sammlungen und Schaustellungen aller Art 

➢ Bewilligungen von Öffnungszeiten für Läden und Wirtschaften  

➢ Aufsicht über das Plakat- und Reklamewesen bei befristeten Anlagen 

➢ Verantwortung für den Tierschutz und die Hundehaltung 

➢ Aufsicht über die Aufgaben der Tierseuchenpolizei (Tierseuchenbekämpfung, Abdecker-, Desinfektionswesen) 

➢ Aufsicht über die Lebensmittelkontrolle 

➢ Verantwortung für die Umsetzung von Massnahmen des Umwelt-, Luftreinhalte- und Immissionsschutzes 

➢ Verantwortung für das Einwohnermeldewesen und Bestattungswesen 

Ausschüsse und Kommissionen 

➢ Vorsitz Feuerwehrkommission  

➢ Einsitz Betriebskommission Eichi (Beko) 

Delegationen 

➢ Delegation Zweckverband RONN 

➢ Delegation Schutzverband Bevölkerung Flughafen Zürich (sbfz) 

➢ Delegation Zivilschutzkommission Rümlang-Oberglatt-Niederhasli-Niederglatt 

➢ Delegation Regionale Führungsorganisation Rümlang-Oberglatt-Niederhasli-Niederglatt 

➢ Betrieblicher Sicherheitsbeauftragter bzw. betriebliche Sicherheitsbeauftragte (BESIBE) Gemeinde/Schule 

➢ Delegierte/r regionale Verkehrskonferenz 
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Ressort Tiefbau, Landwirtschaft und Forst 

 Aufgaben und Zuständigkeiten 

➢ Verantwortung für den Bau, Unterhalt und die Beleuchtung der Strassen, Wegen und Anlagen  

➢ Sicherstellung des Winterdienstes 

➢ Verantwortung für die Flur- und Waldwege, Drainagen und Meliorationen  

➢ Verantwortung für die Umsetzung von Massnahmen des Gewässerschutzes und für den Gewässerunterhalt 

➢ Sicherstellung der Trinkwasserversorgung 

➢ Verantwortung für die Siedlungsentwässerung, die Kläranlage und Leitungskataster der Werkleitungen 

➢ Verantwortung für die Belange der Land- und Forstwirtschaft 

➢ Verantwortung für die Jagd und Fischerei 

➢ Verantwortung für den Natur-, Landschafts- und Artenschutz 

➢ Umsetzung von Massnahmen zur Schädlings- und Seuchenbekämpfung bei Pflanzen 

➢ Verwaltung und Beaufsichtigung der Schrebergärten 

➢ Verantwortung für die Abfallbewirtschaftung und –entsorgung 

➢ Verantwortung für weitere Versorgungseinrichtungen wie Kabelanlagen für Telekommunikation, Elektrizität, Gas, Wärme-

verbund  

Ausschüsse und Kommissionen 

➢ Vorsitz Unterhaltskommission 

Delegationen 

➢ Delegation ZV Abwasserreinigung Fischbach-Glatt 

➢ Delegation ZV Gruppenwasserversorgung Furttal (GWF) 

➢ Delegation ZV Gruppenwasserversorgung Vororte und Glattal (GVG) 

➢ Delegation Wasserverbund Höri-Neerach-Niederglatt-Hochfelden 

➢ Delegation IG Kehrichtsack Zürcher Unterland (IGKSG) 

➢ Delegation Regionalkonferenz Nördlich Lägern 
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Ressort Bildung 

 Aufgaben und Zuständigkeiten Schulpflege 

➢ Führung der Kindergarten- und Primarstufe gemäss den gesetzlichen Vorgaben, namentlich 

- Festlegung einer zweckmässigen Organisationsstruktur 

- Beschlussfassung über das Organisationsstatut 

- Qualitätssicherung und Entwicklung der gesamten Schule  

- Genehmigung des Schulprogramms 

- Aufsicht über das Personal der Schule 

- Regelung der Ordnung an den Schulen 

- Zuteilung der finanziellen Mittel an die Schulen und zugeteilten Bereiche sowie Kontrolle über deren Verwendung 

- Entlassung der Lehrpersonen 

- Einstellung und Entlassung der Schulleitungen  

- Abnahme der Mitarbeiterbeurteilungen 

➢ Kontaktpflege und Zusammenarbeit mit der Sekundarschulgemeinde und den weiterführenden Schulen Führung der Kin-

dergarten- und Primarstufe gemäss den gesetzlichen Vorgaben 

➢ Verantwortung für ein bedarfsgerechtes Angebot an Tagesstrukturen und schul- und familienergänzenden Angeboten  

➢ Verantwortung für die Umsetzung von Massnahmen der Schulgesundheit und Schul(weg)sicherheit 

➢ Verantwortung für die Massnahmen des Kindes- und Erwachsenenschutzes in Zusammenarbeit mit dem Ressort Gesund-

heit & Soziales 

Ausschüsse und Kommissionen 

- 

Delegationen Schulpflege 

➢ Delegation Zweckverband SPD 

➢ Delegation Sekundarschulgemeinde 

 


